Staj Yonergesi
1) BiRINCi BOLUM; GENEL BILGILER
a - Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunun Amaci

Hacettepe Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunun amaci; Programlarinda saglik
hizmetleri alaninda egitim, 6gretim yapmak, Saglik kurumlarinda gorev yapacak teknik saglik
elemanlari yetistirmektir.

b — Yaz Stajinin Amaci Ve Onemi

Saglik Hizmetleri Meslek Ylksekokulu 6grencileri tarafindan yapilan birinci ve ikinci yil yaz dénemi
staji ve yil ici staj derslerinin amaci; almis olduklari teorik bilgileri uygulamaya koymak ve 6grencilere
alanlarinda beceri kazandirmaktir. Ayni zamanda her iki staj, 6grencilerin staj yerlerindeki gorevli
personel ve diger kisilerle isbirligi icerisinde ¢calismalarini gerektirdiginden, teorik boyuttan
uygulamali boyuta uyum saglamalarina firsat vermektedir.

¢ — Yaz Stajinin Yasal Dayanagi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunun Egitim-Ogretim Programi igerisinde yer alan, birinci ve ikinci
yil yaz dénemi stajlari Hacettepe Universitesi Senatosunun 13.06.2007 tarih ve 2007/114 sayili karari
ile kabul edilmistir.

d — Yaz Stajinin Suresi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu blinyesinde bulunan programlarin yaz stajlari egitim
programlarinda belirtilen slrelere gore yapilir. Yaz Staj stiresi 21 (yirmibir) isginadir. Zorunlu
hallerde (bayram tatilleri gibi) yaz staj stireleri, toplam sireyi degistirmeyecek sekilde siireye eklenir.

e - Yaz Stajinin Yapabilme Sartlari

Yaz staji bir ders olarak kabul edilir. Her 6grenci kendi programi igin diizenlenen dénem ve tarihlerde
yaz stajini alir. Yaz Staji alma suiresindeki tim islemlerden 6grenci sorumludur. Mezun durumundaki
ogrenciler zorunlu durumlarda zorunluluklarini belgelemeleri ve program baskaninin uygun gérmesi
kosulu ile Yiiksekokul ilgili Kurullarinca kabul edilmesi halinde yaz stajlarini Giiz/Bahar veya Yaz
déneminde ard arda alabilirler . Ogrencilerden, yaz stajlarina katilabilmeleri igin, biitiin derslerden
gecme sarti aranmaz. Ancak, Yaz Staji I'i alabilmek icin I.donem akademik ortalamasinin, Yaz Staji Il'yi
alabilmek icin ise, IV.dénem hari¢ diger dénemlerin akademik ortalamasinin “Hacettepe Universitesi,
Onlisans Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”ne gore belirlenen genel akademik ortalamanin iizerine
¢itkmasi ve yaz staji | den basarili olma sarti aranir.

f - Yaz Stajlarina Devam Zorunlulugu

Yaz Stajina devam zorunludur. Yaz staj stiresinin % 20 sinden fazlasina devam etmeyen 6grenciler F1
notu alirlar. Hastalik halinde 6grencinin staj yapamayacagina iliskin resmi rapora dayanan ve staj
yiriticusince kabul edilen devamsizliklari %20 yi gegmeyen 6grenciler ise devam etmedikleri yaz
staj strelerini kendileri icin hazirlanan (ayni donemde) telafi programina gore tamamlamak
zorundadirlar. Yeni akademik takvimin ilk haftasinin sonuna kadar staji tamamlamayan 6grenciler ise
F3 notu alirlar.

Ogrenciler staj yerlerinde mesai saatleri disinda galisamaz ve bulunamazlar. Staj yerinin nébet
glnlnde ise sadece mesai glini ve mesai saatlerinden sorumlu tutulabilir.

g — Yaz Stajinin Ogrenci Uzerine Yiiklenmesi



Yaz stajina, bahar donemi genel sinavlari bitis tarihini takip eden ilk is glinlinde veya 6.is glintinde
baslamak zorunludur. Staj tarihi, genel sinavlarin son haftasinda program baskanlarinca 6grencilere
duyurulur.

h — Yaz Stajinin Yapilacagi Yerler

H.U.Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu'na bagl programlarin 6grencileri stajlarini Hacettepe
Universitesi'ne bagli hastanelerde veya yurt icinde uygun gériilen kamu veya diger saglk birimlerinde
yapabilirler. Bu durumlarda yaz staji kabul yazismalari Yiksekokul Midurliiga tarafindan yapilir.
Hacettepe Universitesine bagli Hastaneler disinda Yaz staji yapacak égrencilerin, staj yapacaklari
yerlerden, yaz stajina kabul edildiklerine iliskin getirecekleri yazili belgenin program baskaninca
uygun bulunmasi ve Yiksekokul Kurul Karari ile kabul edilmesi gerekir.

2.) IKINCi BOLUM; YAZ STAJI SORUMLULARI VE GOREVLERI
a - Yiksekokul Mudurt

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Middrd ayni zamanda yaz staji organizasyonunun en (st diizey
yetkilisi ve yoneticisidir. Bu yetkisini gerektiginde yardimcisi veya ilgili program baskanina
devredebilir. Yaz stajinin eksiksiz olarak yuritilmesi icin gerekli dnlemleri alir. Yaz stajinin yapilacagi
kurumun Ust diizey amiriyle resmi yazismalari yratir.

b— Yaz Staji Koordinatorii

Yiksekokul Muduri tarafindan gorevlendirilen, Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Program
Baskanlari veya 6gretim elemanidir.

Gorevleri

1. Yaz Stajinin baslangig ve bitis tarihlerini akademik takvime bagli olarak belirler ve Yiiksekokul
Mudurligine onerir.

2. Yaz Staji yapilacak kurum ve kuruluslara gonderilecek olan belgelerin yazilmasini, basilmasini ve
ilgili kisi, kurum ve kuruluslara génderilmesini saglar.

3. Yaz Stajinin {niteleri ve linitelerdeki ¢calisma siirelerini belirler.

4. Yaz Stajinin yurutilmesi esnasinda 6grencilerin devam durumlarini ve davranislarini periyodik
olarak denetler.

5. Yaz Stajinin ylrGtiilmesi esnasinda ortaya cikan problemleri inceler, ¢coziimler ve gerektiginde
program baskanina ve / veya Yuksekokul Midurine iletir.

6. Uclincii bélim” a “ maddesine gére staj notunu verir.
¢ — Yaz Staji YuratlcUsU

Yaz Staji yapilacak yerin / birimin baskani veya bunlarin staj konusunda gorevlendirdigi yetkili kisiler
(yaz staji yapilan yerin / birimin yoneticisi) dir.

Gorevleri
1. Yaz Staji esnasinda 6grencilerin devam durumlarini ve davranislarini denetler.
2. Yaz Stajinin verimli olmasi igin gerekli dnlemleri alir.

3. Yaz Stajiile ilgili olarak staj yeri ve program baskani arasindaki haberlesmeyi saglar.



4. Yaz Staji degerlendirme formlarini, 6grencinin ¢alismasina uygun olarak 100 puan Uzerinden
degerlendirip program baskanina yazili olarak iletir.

d Stajyer Ogrencilerin Gorev Ve Sorumluluklari

Yaz Staji yaptiklari siire igerisinde staj yerinde uygulanmakta olan ¢alisma ve disipline uymakla
yuakimladdrler.

Yaz Stajlari sirasinda Yiiksek Ogretim Kurumlarindaki 6grencilerin kiyafetleri ile ilgili olarak konulan
kurallara ve kurum personelinin uymak zorunda oldugu mevzuata uyarlar.

Yaz Staji yerlerinde kendilerinden istenen isleri zamaninda ve istenen sekilde eksiksiz olarak yaparlar.
Yaz Stajinda, kurum personeli ile iliskilerinde 6lgiili ve dikkatli davranirlar.

Yaz Staji yerindeki her tiirlG arag ve gerecin dikkatli kullanilmasina azami 6zen gosterirler. Aksine
hareket edenler meydana gelecek zarari kendileri 6derler.

Yaz Staji yerlerinden habersiz olarak ayrilamazlar, staja gelmemezlik yapamazlar. Cok zorunlu
durumlarda staj sorumlusunun uygun gérmesi ve staj ylritliclisinin (yaz staji yaptiklari yerin

Yaz Staji yerini degistiremezler ve staji terk edemezler. Ancak gerekli durumlarda program baskani
ve/veya staj ylUrittclstnlin gorus ve iznini alarak staj yerini degistirebilirler.

Yaz Staji yerinde yapmis olduklari calismalarina iliskin notlar alirlar, Bu notlari staj sonunda rapora
donustdrirler ve kendisine bildirilen siire icerisinde staj koordinatoriine veya program baskanina
teslim ederler.

Cesitli nedenlerle yaz stajini eksik yapanlar, kendileri i¢in hazirlanan telafi programina uygun olarak,
yaz stajlarinin eksik kisimlarini tamamlarlar .

(Madde 1.e.)

Yaz Staji esnasinda veya bitiminde varsa yaz stajina iliskin dnerilerini staj koordinatori ve/veya
program baskanina yazil olarak iletirler.

3.) UCUNCU BOLUM; YAZ STAJININ DEGERLENDIRILMESI
Yiiksekokul programlarinda yer alan yaz stajinin degerlendirilmesi asagida belirtilen sekilde yapilir.

a Yaz Staji basari notu asagida belirtilen segenekler dogrultusunda program baskanlarinca uygun
gorilen maddelerden biri secilerek uygulanir.

1. Staj yuraticistnin degerlendirmesi (% 20) + staj sinavi (Yazili ve /veya sozli) (% 80)
2. Staj ylrutlictsiunin degerlendirmesi (% 20) + staj dosyasi ve/veya staj raporu (% 80)

3. Staj yurittclisu degerlendirmesi (% 20) + staj dosyasi ve/veya staj raporu (% 40) + staj sinavi (s6zli
ve/veya yazili) (% 40)

b- Stajdan basarisiz olan &grencinin staji, Hacettepe Universitesi Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi hikiimlerine gore degerlendirilir.

c— Yaz Staji basari notlari, sinavin bitiminden itibaren bir hafta igerisinde Yiiksekokulumuz Ogrenci
islerine teslim edilir.



4.) DORDUNCU BOLUM; GENEL HUKUMLER

Bu ydnergede yer almayan hususlar hakkinda Y.0.K. ve Hacettepe Universitesince yayimlanan
yonetmeliklerin ilgili madde hikimleri gecerli dir.



